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I INTRODUCCION

El presente documento contiene el procedimiento de las actividades que rigen la operacion del Programa
Produccién para el Bienestar 2021, asi como las funciones a cargo de los agentes involucrados, para el
otorgamiento de apoyos directos a los beneficiarios del Programa.

Este procedimiento lo elabora la Direccién General de Operacion y Explotacion de Padrones, con fundamento en
lo dispuesto por los articulos 2, letra B, fraccion IX, 17, fracciones |, IV, XVII, XVIIl y XXIII, 21 del Reglamento
Interior de esta Secretaria; y en cumplimiento al articulo 13, fraccidn |, del Acuerdo por el que se dan a conocer
las Reglas de Operacién del Programa Produccién para el Bienestar de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo
Rural para el ejercicio fiscal 2021, publicado en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 28 de diciembre de
2020 y su modificacién publicada el 12 de marzo de 2021.

Es de aplicacién nacional y observancia obligatoria para las instancias que participan en la operacion del
Programa que refieren las Reglas de Operacidn y el presente Procedimiento.

El contenido cumple con la metodologia dictada en la Guia Técnica para la Elaboracién y Actualizacion de
Manuales de Procedimientos vigente.

. MARCO JURIDICO-ADMINISTRATIVO

1. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

2. Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal 2021.

3. Ley Orgénica de la Administracion Publica Federal.

4, Ley de Planeacidn.

5. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.

6. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

7. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

8. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento.
i Ley de Desarrollo Rural Sustentable.

10. Ley General de Responsabilidades Administrativas.
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Reglamento Interior de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia, Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion
(ahora Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural) publicado en el DOF el 25 de abril de 2012.

Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacion del Programa Produccién para el Bienestar
de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural para el ejercicio fiscal 2021, publicado en el DOF el 28

de diciembre de 2020 y su modificacién publicada el 12 de marzo del 2021.

Acuerdo por el que se emiten los Lineamientos que regulan las funciones de las Delegaciones de
Programas para el Desarrollo, publicado en el DOF el 18 de julio de 2019.

Lineamientos por los que se establece el Procedimiento Administrativo de Cancelacion del registro de
predios en el Directorio del Componente PROAGRO Productivo, del Programa de Fomento a la
Agricultura.

Convenio de colaboracién respecto del Programa Produccién para el Bienestar para el ejercicio fiscal
2021, suscrito entre la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural y la Secretaria de Bienestar.

Manual de Organizacién General de la SAGARPA (ahora Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural).

Guia Técnica para la Elaboracion y Actualizacién de Manuales de Procedimientos de la SAGARPA (ahora
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural).

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO

Establecer las disposiciones o criterios especificos y/o complementarios, asi como la mecanica operativa en la
que se identifican los procesos, las obligaciones y las funciones a cargo de los agentes involucrados para la
entrega de los apoyos directos a los beneficiarios del Programa Produccion para el Bienestar, que retnan los
requisitos y cumplan las condiciones establecidas en las Reglas de Operacidn.

Iv.

ALCANCE

El &mbito de aplicacién del presente Procedimiento es nacional y de observancia obligatoria para las Unidades
Administrativas de la Administracién Publica Federal que intervienen en la operacién del Programa, en lo que
respecta a la entrega de apoyos directos a los productores beneficiarios.

e Nt ™,
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V. GLOSARIO DE TERMINOS

Ademas de las definiciones contenidas en las Reglas de Operacion del Programa Produccién para el Bienestar
para el ejercicio fiscal 2021, para efectos del presente Procedimiento, debera entenderse como:

1. Apoyo Automatico: Proceso mediante el cual se podrd otorgar de manera automética el apoyo del
Programa Produccion para el Bienestar 2021 a predios que cumplan con los requisitos establecidos en

dicho proceso.

2. DGOEP: Direccion General de Operacién y Explotacidn de Padrones, Unidad Responsable de la operacién
de apoyos directos del Programa Produccidn para el Bienestar.

3. DGTIC: Direccién General de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones.
4. Tipo de cultivo/producto: Granos, amaranto, chia, cafia de aztcar, café, cacao o miel, entre otros.
5. Jefe del DDR: Jefe del Distrito de Desarrollo Rural.

6. Jefe de Programa: Jefe de Programa de la Representacién de la Secretaria en el Estado de que se trate,
a cargo del Programa Produccion para el Bienestar 2021.

7. PAC: Procedimiento Administrativo de Cancelacion del Registro de Predios en el Padrén del Programa
Produccioén para el Bienestar.

8. Personal de la ventanilla de atencién: Aquel que tiene bajo su responsabilidad que el proceso de captura
del tramite de actualizacién de datos para acceder al apoyo, la integracién del expediente fisico .o
electrdnico, la captura de la acreditacion del uso del apoyo o la incorporacién de predios entre otros se
realice en términos de la normatividad del Programa Produccién para el Bienestar.

9. PpB: Programa Produccion para el Bienestar.

10. Predio Operado: Aquel al que se le haya generado en el Sistema Informatico un trdmite en 2020.
11. RENAPO: Registro Nacional de Poblacion de la Secretaria de Gobernacién.

12. Retencidn: Identificacién de un predio o de un tramite de apoyo, que imposibilita el procesamiento del
mismo en |a etapa en la que se encuentre, por alguna justificacion normativa y operativa procedente.

13. ROP: Reglas de Operacion del Programa Produccidn para el Bienestar 2021. ‘%

14, Sistema Informatico: Conjunto de aplicaciones informéticas que recolectan o almacenan datos o
informacién de personas y predios del Programa Produccién para el Bienestar, y a través de las mismas
se realiza el procesamiento de la dispersién de los apoyos.
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15. Ventanilla de atencién: Lugar fisico o virtual donde los productores pueden realizar la actualizacion de
datos, o cualquier otra accién que requieran llevar a cabo para recibir el apoyo. Pueden ser las oficinas
del Centro de Apoyo al Desarrollo Rural, Distrito de Desarrollo Rural, Representacién de la Secretaria en
el Estado de que se trate, Centro Integrador de Bienestar o la que la Unidad Responsable determine.

VL. CRITERIOS GENERALES

DE LA POBLACION OBJETIVO
Articulo 1.- De los criterios para ser poblacién objetivo del apoyo directo
a) Predios que cuenten con un trdmite creado en el Sistema Informatico en 2019 o 2020, incluidos los
predios de incorporacién 2020, los cuales fueron registrados en el Padrén y corresponden a productores
de pequefia y de mediana escala de granos (maiz, frijol, trigo harinero y/o arroz, entre otros), amaranto,
chia, cafia de azucar o café.
b) Predios y/o unidades de produccién que se incorporen en 2021.

Articulo 2.- De los casos de poblacién objetivo que no seran operados

Los casos siguientes no serdn operados en tanto no cumplan con lo sefialado en el articulo previo, o que estén
en alguna de las siguientes situaciones:

a) Predios de productores con trdmite en 2019 o 2020 que presentan retenciones en el Sistema
Informatico, asociadas con inconsistencias en los datos proporcionados por la Secretaria de Bienestar.

b) Predios de productores que dentro del PpB presentan retenciones por: devoluciones pendientes, por
resultado de verificaciones/supervisiones que implican aclaraciéon de su situacién por parte de la
Representacion de la Secretaria en el Estado de que se trate, en proceso del PAC, litigio o un
incumplimiento normativo.

Articulo 3.- De la incorporacién

a) Setomard en cuenta que los productores de predios y unidades de produccién objeto de incorporacion
no participen con algun otro tipo de cultivo/producto en el PpB.

b) El proceso de incorporacién se atenderd en términos de lo establecido en las ROP, el presente
Procedimiento y deméas normatividad y/o especificaciones que la DGOEP establezca para tal efecto.

\
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DEL EXPEDIENTE
Articulo 4.- Del expediente y su integracion

a) Los expedientes fisicos y/o electrénicos de los predios inscritos en el Padrén del PpB, seran integrados y
resguardados por la ventanilla de atencidn, y contendran: la identificacién oficial vigente del productor,
su comprobante de domicilio, el documento que acredite la propiedad o legal posesion del predio, la
georreferencia (bajo el resguardo de la DGOEP) y demdas documentacién que implique una actualizacién
o cambio.

b) Para la integracion del expediente se aceptara:
Como identificacion oficial:

Preferentemente la Credencial del Instituto Nacional Electoral (INE o IFE),

Pasaporte,

Cédula Profesional,

Cartilla del Servicio Militar Nacional,

Credencial del Instituto Nacional de las Personas Adultas Mayores (INAPAM),

e Licencia para conducir,

e Credencial del IMSS o ISSSTE,

e Credencial o acta de naturalizacién expedida por la Secretaria de Relaciones Exteriores,

e Matricula Consular.

¢ Credencial estatal y municipal con fotografia firma y sello de la autoridad correspondiente.

e & o o

Como comprobante de domicilio:

¢ Recibo o boleta del pago del predial,
e Recibo de pago de teléfono, luz, agua, gas natural,
e Constancia emitida por la autoridad local o municipal facultada, con sello y firma.

Para la acreditacién de la propiedad o posesion legal del predio y, en su caso, la posesion derivada,
podran aceptarse los documentos referidos en los Anexos 1y 2.

c) Los expedientes se actualizardn cuando existan cambios en datos o documentacién, dicha informacién
sera recibida y revisada por el personal de la ventanilla de atencién para su integracion y resguardo.

Los productores con predios o unidades de produccién de incorporacién al Padrén en 2019, 2020 o 2021, se
podrdn apoyar con la informacién proporcionada o que proporcione la Secretaria de Bienestar, segun
corresponda. No obstante, se pueden iniciar acciones respectivas para la integracién del expediente.
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Articulo 5.- De la georreferencia

Es requisito para la entrega del apoyo, que los predios cuenten con una georreferencia bajo el resguardo de la
DGOEP. No aplica para los predios incorporados en 2019, 2020 o 2021.

DEL CALCULO DE LOS APOYOS

Articulo 6.- Del célculo del apoyo y de la superficie maxima de pago

a)

b)

c)

d)

Para granos, chia y amaranto, el célculo del apoyo se realizara considerando la suma de la superficie
elegible de los predios que tenga inscritos en un ciclo agricola (Otofio-Invierno o Primavera-Verano), y
con el régimen hidrico predominante (temporal en caso de empate), con lo que se aplicara la cuota que
le corresponda al estrato resultante.

Para unidades de produccién de granos, amaranto o chia, conformadas por predios candidatos a Apoyo
Automatico y predios sujetos a tramite de actualizacién de datos para acceder al apoyo, se considerara
el estrato resultante, considerando los tramites ratificados.

En el caso de café, cafia de azicar y cacao, el apoyo se otorgara por productor, independientemente de
la superficie y régimen hidrico registrado.

Los apoyos seran excluyentes entre si, por lo que un productor solo podrd presentar tramites en un tipo
de cultivo/producto.

El monto maximo de apoyo que podra recibir un productor de granos, amaranto o chia, serd el
equivalente a 20 hectareas de temporal o 5 hectéareas de riego, salvo que el excedente lo reciba por
albaceazgo, tutela, patria potestad o cualquier otra figura de representacion legal referida en este
Procedimiento.

DEL APOYO AUTOMATICO

Articulo 7.- Del apoyo automaético

Se podra otorgar de manera automatica el apoyo a productores de granos, amaranto, chia, cafia de azlcar o
café, que en 2020 hayan recibido el apoyo u operado, conforme a la normatividad del PpB, ademas de lo
siguiente:

a)

b)

\\_

Cuando el propietario y el productor del predio sea el mismo, o en su caso, la posesién derivada del
predio se encuentre vigente; para predios en Otofio-Invierno, cuando el contrato de posesién derivada
tenga una fecha de vencimiento por lo menos al 31 de marzo de 2021, o al 31 de agosto de 2021 para
Primavera-Verano.

En predios de uso comun donde el propietario es el Ejido o la Comunidad y el productor es el titular de

los derechos o posesionario de tierras de uso comun.
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c) Cuando no exista otro tramite (creado por Apoyo Automatico, actualizacién de datos o incorporacion
2021) en un tipo de cultivo/producto diferente al del predio para el que se desea crear el Apoyo
Automatico. Podrén crearse tramites para un solo ciclo agricola y Gnicamente para un tipo de
cultivo/producto.

d) Se cuente con expediente actualizado y la georreferencia se encuentre en estatus “validada”.
e) La CURP del productor sea vélida, y

f) El productor del predio esté registrado en el Padréon de Productores de la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural.

Para el ejercicio fiscal 2021, el inciso d) no aplica para productores con predios incorporados al Padrén del PpB
en 2019 y 2020.

DE LA ACTUALIZACION DE DATOS

Los predios no considerados para Apoyo Automatico deberdn tramitarse a través de la ventanilla de atencién
mediante el proceso de tramite de actualizacién de datos para acceder al apoyo.

Articulo 8.- Del periodo para actualizacién de datos

Durante el periodo comprendido entre el 18 de enero y 29 de octubre de 2021 podra realizarse la actualizacién
de datos para acceder al apoyo, en cualquiera de las ventanillas de atencién establecidas para tal efecto.

La DGOEP podré modificar estas fechas o establecer nuevos periodos de acuerdo con las necesidades del PpB,
los ciclos productivos o casos de excepcion que considere pertinentes.

Articulo 9.- De la informacién a actualizar

En la ventanilla de atencién se podra atender la actualizacién de datos por algin cambio o modificacién de la
siguiente informacién del productor:

a) Identificacion,
b) CURP,

¢) Documento que acredita la propiedad, titularidad o posesién legal del predio,
d) En su caso, documento con el que acredita la posesidn derivada,
e) En su caso, cuenta bancaria en la que se deposita el apoyo,

f) Nombrar beneficiario por fallecimiento,

g) Representante por declaratoria de ausencia del productor,

h) Cultivo,

i) Régimen hidrico,

j) Superficie sembrada,

k) En su caso, documento con el que se representa al productor, y
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I) Cualquiera que modifique la informacién o documentacién contenida en el Sistema Informdtico o
expediente.

La actualizacién de la informacién de los predios objeto de apoyo, deberd ser presentada por el productor del
predio, ya sea en calidad de propietario-productor o productor en posesién derivada, en su caso por el
representante a través del documento reconocido legalmente por el Cédigo Civil Federal o Estatal. Cuando el
propietario del predio es una Comunidad o un Ejido, el tramite serd realizado por quien ostente la legal posesién
del predio.

Articulo 10.- De la superficie sembrada

La superficie sembrada o a sembrar debera ser actualizada durante el periodo de atencién en ventanilla para
actualizacién de datos. En caso de que el tramite se haya realizado via Apoyo Automético y la superficie sembrada
por el productor sea menor a la pagada, se suspendera el tramite del predio del PpB, en tanto no se realice el
reintegro del apoyo otorgado en demasia.

Articulo 11.- De la actualizacién del propietario/productor
Podra realizarse la actualizacién del propietario o productor en alguna de las siguientes situaciones:

a) Fallecimiento; para lo cual se debera tener para cotejo el acta de defuncién en original o en copia
certificada, asi como el documento legal o de posesion que acredite la titularidad del predio del nuevo
propietario/productor conforme a lo indicado en el Anexo 1.

b) Cambio/actualizacién de propietario del predio por una causa diferente a fallecimiento; se podra realizar
con el documento legal o posesién que acredite la titularidad del predio conforme a lo indicado en el
Anexo 1.

c) Cambio/actualizacién de la posesién derivada del predio; en caso de que ya no sea vigente o en cambio
de posesionario, se podra realizar con el documento de posesién derivada que avale dichos cambios y
acorde a lo indicado en el Anexo 2.

DE LA REPRESENTACION
Articulo 12.- De la Representacién para tramites del Programa Produccién para el Bienestar

Para tramites dentro del PpB y a efecto de que el productor pueda recibir el apoyo, se podrén aceptar cualquiera
de las siguientes figuras de representacion legal:

a) Albacea, para caso de fallecimiento del propietario del predio;

b) Quien ejerce la patria potestad, tutela o curatela del menor de edad o incapacitado mentalm
c) Apoderado o mandatario;

d) Representante o depositario provisional de los bienes del ausente;

e) Representante del ejido o comunidad en explotacion colectiva, o % /

f) Cualquier otro tipo de representacion reconocida legalmente.

I —
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Los apoyos recibidos por el representante legal no se contabilizaran dentro de su estrato, éstos los recibe para
efectos operativos, ya que le corresponden al representado.

En el caso de albaceazgo, deberdn presentar copia certificada de la designacién y aceptacién del encargo del
albaceazgo. Para efectos del PpB, el albacea tendra las mismas obligaciones que a quien representa, durara en
su encargo en tanto no exista resolucion judicial que determine lo contrario, o hasta que haya cumplido el objeto
del albaceazgo.

Para otros casos de representacién y a efecto de realizar cualquier trémite relacionado con el apoyo, el
interesado debera presentar el documento con el que acredita el ejercicio de la patria potestad, la tutela o la
curatela, que puede ser el acta de nacimiento o tutela, o declaracién judicial. Estas situaciones se identificaran
en el Sistema Informatico a través del formato referido en el Anexo 4.

DEL FALLECIMIENTO DEL PRODUCTOR O PROPIETARIO
Articulo 13.- Del cambio de propietario o productor por fallecimiento

Se podra realizar el cambio de propietario del predio por fallecimiento, con el acta de defuncién en original o en
copia certificada y el documento con el que se acredita la propiedad o posesién legal del predio del nuevo
propietario en los términos establecidos en el Anexo 1. Se debera anexar una copia simple de ambos documentos
al expediente.

Articulo 14.- Del beneficiario por defuncién

Se podra registrar a un beneficiario en caso de fallecimiento del productor, si éste recibe el apoyo via orden de
pago o giro telegrafico, a efecto de que el beneficiario reciba el apoyo Unicamente para el ciclo agricola que
corresponda. En el siguiente ciclo agricola homdlogo, se realizara la actualizacién del propietario o productory
no sera candidato a Apoyo Automatico.

DE LA AUTOEXCLUSION
Articulo 15.- De la autoexclusién

La Autoexclusién es la renuncia de un propietario al registro de su predio en el Padrén del PpB, y por tanto de
los beneficios del mismo. La Representacién de la Secretaria en el Estado que corresponda (Jefe de Programa o
personal designado) recibira del productor (en original o via correo electrénico) el formato contenido en el Anexo
5, acusarad la recepcion del mismo, registrard la autoexclusion en el Sistema Informatico y resguardara el formato
para su posterior integracién al expediente.

No se admitiran formatos de autoexclusién cuando previamente se hayan realizado verificaciones fisicas de los
predios y exista un Acta Circunstanciada de Verificacion de campo o algiin documento en el que conste una
supervision realizada al predio, que haya resultado en incumplimiento normativo y esto haya sido notificado al
productor.
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DE LOS MEDIOS DE PAGO
Articulo 16.- De la entrega de los medios de pago

La entrega del apoyo se realizara preferentemente a través de depositos via Banca Comercial y Tesoreria de la
Federacion (TESOFE).

A los productores que carecen de una cuenta bancaria, se les podra emitir una orden de pago o un giro
telegréfico.

Articulo 17.- De la reexpedicién del pago
Podra realizarse la reexpedicidn de las érdenes de pago o giros telegréficos, en las siguientes situaciones:
a) Expiracion de la vigencia;
b) Cancelacién mediante oficio de las Representaciones de esta Secretaria a la DGOEP, antes del término
de su vigencia por actualizacién de CURP y/o nombre del productor, monto incorrecto del apoyo, cambio

de medio de pago, o alguna otra causa referida en el Anexo 6 de este Procedimiento.

La reexpedicién de los medios de pago podra efectuarse una vez realizada la conciliacion en el Sistema
Informatico y, en su caso, previa correccién de los datos necesarios, con sujecién a suficiencia presupuestaria.

DE LAS OBLIGACIONES DEL PRODUCTOR
Articulo 18.- De las obligaciones del productor beneficiario del Programa

El personal de ventanilla y/u operativo en los Estados, advertira a los productores que reciban el apoyo del PpB,
lo siguiente:

a) Siembren al menos la superficie apoyada durante el ciclo agricola correspondiente (aplica para granos,
amaranto y chia);

b) Tengan una unidad de produccién en explotacion, en caso de productores de miel;
c) Mantengan la superficie registrada en el PpB en explotacion (para cacao, café y caiia de azlcar);
d) En su caso, actualicen la informacion registrada;

e) Mantengan actualizado el expediente, la georreferencia para los casos que aplique y_los datos
actualizados, tales como superficie y cultivo;

f) Acrediten el uso total del apoyo recibido en actividades productivas, y
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g) Permitan verificaciones, auditorias, inspecciones, supervisiones, o solicitudes de informacién de su
predio para la comprobacién de cumplimientos normativos.

Respecto del inciso f) deberd considerarse lo referido en el articulo cuarto transitorio de las ROP y lo indicado en
el articulo 28 de este Procedimiento.

DE LAS ESPECIFICACIONES OPERATIVAS
Articulo 19.- De la correccidn de régimen hidrico

La Representacion de la Secretaria en el Estado que corresponda, podra solicitar a la DGOEP, la correccion de
régimen hidrico de los predios cuyo régimen hidrico no corresponda con el registrado dentro del PpB, tomando
en cuenta lo siguiente:

a) En caso de riego a temporal, podra solicitarse con un manifiesto del productor que indique que el predio
es de temporal, avalado por la autoridad competente (Representante de la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural, Comisién Nacional del Agua, Asociacién de Usuarios de Médulos de Riego, entre otros).

b) En cambio de temporal a riego, bastara con el manifiesto del productor en los términos referidos en el
inciso anterior.

c) De tratarse de un error de captura, se podra realizar el cambio de régimen hidrico y, en su caso de
estrato, con la solicitud y justificacién respectiva realizada por la Representacion de la Secretaria en el
Estado que corresponda.

Articulo 20.- De la correccién de superficie

En caso de que la superficie elegible y total de los predios que un productor tenga inscritos dentro del PpB, no
corresponda a la superficie registrada dentro del mismo, la Representacion de la Secretaria en el Estado que
corresponda podra solicitar a la DGOEP la correccién de superficie, con la justificacion respectiva, anexando la
manifestacion del productor y, en su caso, la georreferencia con la superficie ajustada o el resultado de la visita
de verificacion que el personal de la Secretaria en ese Estado haya realizado.

También podra realizarse la correccién de superficie como parte del mantenimiento al Padrén, considerando el
requerimiento de la Representacién de la Secretaria en el Estado de que se trate.

Articulo 21.- Del cambio de ciclo agricola

El cambio de ciclo agricola del predio se establece para atender cambios originados por condiciones
agroclimaticas desfavorables o de disponibilidad de agua para riego o por razones de rentabilidad del cultivo.

El Jefe de DDR podra realizar el cambio del o los predios que un productor haya operado en Otofio-Invierno o
Primavera-Verano hacia el otro ciclo agricola a través del Anexo 7.

V)
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Para el cambio de ciclo agricola se considerara lo siguiente:

a) El predio deberéd tener elegibilidad solamente en un ciclo agricola.
b) Eltramite debera ser requerido por los propietarios de los predios, durante el periodo de apertura de
ventanilla, para estar en condiciones de operar el siguiente afio.

También podra realizarse el cambio de ciclo agricola como parte del mantenimiento al Padrén, considerando el
requerimiento de la Representacidon de la Secretaria en el Estado de que se trate.

Articulo 22.- De la no siembra por condiciones climatoldgicas desfavorables o de desastre natural

Se dara prioridad al otorgamiento del apoyo a los predios que no siembren por cuestiones climatoldgicas
desfavorables o de desastre natural (sequia, inundacién, no disponibilidad de agua para riego, huracanes, sismo,
entre otros). La superficie objeto del apoyo sera la suma de la superficie elegible, sin rebasar la superficie maxima
de apoyo.

La Representacion de la Secretaria en el Estado que corresponda, enviara a la DGOEP la solicitud por escrito para
el visto bueno del otorgamiento del apoyo, acompafiada del dictamen técnico o declaratoria de emergencia
emitida por la autoridad competente, que justifique la no siembra por condiciones climatolégicas desfavorables
o de desastre natural.

Articulo 23.- De la correccién de cartografia

Para el caso de predios registrados con una cartografia correspondiente al domicilio del productor, o aquellos
ubicados en los limites de los Estados e inscritos con la cartografia correspondiente al Estado colindante, la
Representacion de la Secretaria en el Estado que corresponda, podrd solicitar a la DGOEP, la correccién de
cartografia anexando el “layout” contenido en el Anexo 8.

Articulo 24.- De la transferencia del expediente a otra ventanilla

Los expedientes de predios ubicados en una ventanilla distinta a la cartografia registrada en el documento que

acredita la propiedad o posesion del predio podran ser transferidos a la ventanilla que geograficamente le
corresponda.

La Representacion de la Secretaria en el Estado que corresponda realizard la transferencia de expedientes a la
ventanilla que corresponda utilizando el Anexo 9, y notificara a la DGOEP la transferencia de los mismos.

El trdmite de actualizacion de datos y entrega del apoyo se tramitara en la ventanilla origen, y al finalizar el ciclo
en operacién, el expediente fisico y/o electrénico se transferird a la ventanilla donde se ubica el predio.

Articulo 25.- De la validacién de la CURP
Previo a la apertura y durante el periodo de ventanillas y periédicamente, la DGTIC consultard en el RENAPO, la

CURP de los productores, a efecto de verificar su supervivencia. Los productores que se reporten fallecidos seran
identificados a través del Sistema Informédtico.

\
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Articulo 26.- De la supervivencia

En caso de que el productor beneficiario del PpB, hubiera sido identificado erréneamente por el RENAPO como
una persona fallecida, y éste se presente a la ventanilla de atencion a realizar el tramite de actualizacién de datos
para acceder al apoyo, se permitird su registro con cualquier documento que acredite la supervivencia en
términos de lo establecido en el Cédigo Civil para cada Entidad.

Para habilitar el registro del predio, tramite o registro de la persona que acredita su comparecencia y que se
encuentra con vida, la Representacion de la Secretaria en el Estado que corresponda, solicitard a la DGOEP la
habilitacién de la persona en el Sistema Informatico, adjuntando la constancia que refiera que el productor se
encuentra con vida, emitida por la autoridad competente.

Articulo 27.- De los predios en litigio

Los predios que se encuentren en litigio o conflicto por la posesién o propiedad de la superficie objeto del apoyo,
ya sea de manera judicial o extrajudicial, se identificaran en el Sistema Informatico como litigio por el Jefe del
DDR o Jefe de Programa y se suspendera el pago del apoyo hasta que se resuelva dicha controversia.

a) El litigio judicial se acreditard con el auto de radicacién de admisién de la demanda ante el juzgado
correspondiente.

b) Serd considerado conflicto extrajudicial, cuando dos o més productores requieran el apoyo del PpB, de
un mismo predio.

c) Ellefe del DDR deberd notificar por escrito (a través del Anexo 10) al productor a nombre del cual esté
realizado el tramite de actualizacién de datos para acceder al apoyo, la existencia del litigio o conflicto y
que el predio se encuentra retenido hasta que se resuelva el mismo.

d) ElJefe de DDR enviara a la Representacion de la Secretaria en el Estado que corresponda, copia de los
documentos presentados y el Jefe de Programa, registrara la retencién en litigio, el folio del tramite
asociado al predio involucrado, en cualquiera de las fases del proceso en que éste se detecte; salvo que
el tramite se encuentre en proceso de dispersion y no haya condiciones para detenerlo.

La retencion se mantendrd, hasta en tanto cause estado la sentencia que pone fin al fondo del asunto
(resolucién de litigio) o dirima el conflicto a través del acuerdo correspondiente por escrito.

e) Siellitigio o conflicto se detecta una vez realizada la entrega del apoyo, el tramite del apoyo serd retenido
en el Sistema Informatico y no se emitira en ciclos homélogos subsecuentes, hasta en tanto no se
resuelva legalmente el litigio o conflicto.

f)  El apoyo sélo se otorgara cuando se resuelva el litigio o conflicto dentro del periodo de ventanilla para
el tramite de actualizacién de datos, sujeto a disponibilidad presupuestaria y al cumplimiento normativo.
g) Para eliminar la identificacion de predio en litigio o conflicto, el interesado deberd exhibir el original del
documento que acredite la resolucién a su favor o, en su caso, el acuerdo por escrito de las partes
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involucradas en el que hagan del conocimiento de la Representacion de la Secretaria en el Estado de que
se trate, del arreglo a que han llegado, liberdndola de cualquier responsabilidad.

h) El Jefe de DDR integraré al expediente la resolucion y el Jefe de Programa o personal designado en la
Representacion de la Secretaria en el Estado que corresponda, eliminara la retencién de litigio.

Articulo 28.- De la excusa por conflicto de interés

El personal operativo encargado de ratificar la procedencia del otorgamiento de los apoyos se encuentra en
conflicto de interés al tener algin beneficio personal, familiar o de negocio, o bien por su cényuge, parientes
consanguineos, parientes civiles o terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios,
o para socios o sociedades de las que el servidor publico o las personas referidas formen o hayan formado parte

Dichos servidores ptiblicos estan obligados a excusarse de forma inmediata ante su superior jerarquico, respecto
de la atencidn, tramitacién o resolucion de asuntos a que hace referencia el parrafo anterior. En caso de que no
sea posible abstenerse de intervenir en los asuntos, el superior jerdrquico instruird por escrito su atencién. Lo
anterior podra hacerse a través del formato referido en el Anexo 11.

Articulo 29.- De la acreditacién 2021

La acreditacién del uso del incentivo relativa al apoyo que reciban los productores de los ciclos agricolas otofio-
invierno 2020/2021 o primavera-verano 2021, se podré llevar a cabo a partir del 18 de enero de 2021,
pudiéndose registrar en el Sistema Informético del PpB durante todo el afio y hasta la fecha en que determine
la DGOEP.

Para 2021, se podra exentar la acreditacién del uso del incentivo a los productores, en caso de que continten las
restricciones derivadas de las medidas de emergencia sanitaria establecidas por las autoridades de salud en el
pais, por causas originadas por la pandemia provocada por el SARS COV-2 (COVID 19). No obstante, superada la
emergencia sanitaria el productor deberd acreditar la totalidad del uso del incentivo recibido del PpB.

En ningun caso se aceptaran comprobantes de acreditacién del uso del apoyo en los que se refiera al glifosato
en cualquiera de sus diversas presentaciones comerciales.

Es importante sefialar que el productor podra acreditar el uso del apoyo, ademads, en conceptos de seguros
agricolas para el predio o unidad de produccién que reciba el apoyo directo del PpB.

Articulo 30.- De la acreditaciéon de ciclos anteriores

Para el ejercicio fiscal 2020, podra prorrogarse por un periodo de seis meses posteriores a que la autoridad
competente levante la emergencia sanitaria causada por el SARS COV2 (COVID 19), para que dentro de dicho
periodo sean cumplidas las obligaciones a cargo de los productores establecidas en las ROP 2020. No obstante,
el Sistema Informatico permanecera habilitado a partir del 18 de enero y hasta la fecha que determine la DGOEP
para que se continue realizando el registro de la acreditacion del apoyo relativo a 2020.
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La Representacion de la Secretaria en el Estado que corresponda, podra solicitar a la DGOEP la regularizacién de
la acreditacion de la vinculacién del apoyo recibido por los productores durante 2019. Para el registro de dicha
informacion en el Sistema Informatico, deberd adjuntarse el “layout” requerido por la DGOEP.

Articulo 31.- Del tratamiento de situaciones especificas o de excepcién
Cualquier situacion presentada durante la operacion no establecida en este Procedimiento, podra ser sometida

a consideracion de la DGOEP, para tal efecto se realizard el planteamiento por escrito, presentando los
antecedentes, justificacion y/o documentacion que ayude a la resolucién del caso planteado.

VI. MECANICA OPERATIVA

Las actividades y agentes participantes en la operacion del PpB, se describen a continuacién:

Responsable Actividad | Documento
No. Descripcion involucrado
DGOEP 1 Difunde las ROP del PpB. Fagina web de la
Secretaria

Solicita a la DGTIC, la actualizacién, elaboracién o adecuacién de | Oficio
las aplicaciones informéticas para operar el PpB.

DGTIC 2 Realiza las actualizaciones, adecuaciones o elabora las | Oficio
aplicaciones informaticas para la operacion del PpB.
DGOEP 3 Realiza la carga de Poblacion Objetivo en el Sistema Informético.

Si es Apoyo Automatico pasa al No. 4
Si no es Apoyo Automatico pasa al No.5

4 Ejecuta el tramite y el calculo del Apoyo Automético (Tramite
continuo) a través del perfil de informdtica. Pasa al No. 7.
Ventanilla de Atencién 5 Recibe al productor que solicita realizar el tramite de

actualizacion de datos para acceder al incentivo y/o
acreditacion del incentivo.

Realiza la captura de la informacién en el Sistema Informético
con los datos del productor, del propietario del predio, de la
acreditacién de la propiedad o, en su caso, de la posesion
derivada del predio (cuando el productor es diferente al
propietario), asi como del cultivo, régimen hidrico, superficie
sembrada o a sembrar, rendimiento por hectdrea del cultivo
manifestado, cuenta CLABE Interbancaria, el nombre de un
beneficiario para el caso de defuncién del productor, entre
otros.

Integra el expediente fisico y/o electrénico y, en su caso, el
archivo en formato shapefile, kml o kmz de la georreferencia,
cuando ésta necesite ser modificada, misma que enviard a la
DGOEP, al correo electrénico

georreferencia.dgoep@agricultura.gob.mx.
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Responsable

Actividad

No.

Descripcion

Documento
involucrado

Representacion de la
Secretaria en el Estado que
corresponda (Jefe de DDR,
Jefe de Programa o Personal
Designado)

Ejecuta el cdlculo del apoyo, para predios con trdmite de
actualizacion de datos para acceder al incentivo.

Realiza la Ratificacién de la procedencia del apoyo, vigilando el
cumplimiento de la normatividad vigente.

Solicita a la DGOEP la dispersién del apoyo.

(Ante la falta de titular o Encargado del Despacho, la solicitud
debera realizarla el servidor publico de nivel jerdrquico
inmediato inferior que de él dependa, en los asuntos de su
respectiva competencia, conforme a lo dispuesto por el
Reglamento Interior de la Secretaria).

Oficio

DGOEP

Recibe oficio de solicitud de dispersion de apoyo.
Verifica la suficiencia presupuestaria.

Emite oficio de instruccidn de dispersion y/o ministracion de los
apoyos a la Coordinacion Administrativa.

Oficio

Coordinacion Administrativa

10

Recibe oficio de instruccién de dispersién de apoyos y realiza
gestién ante la Direccion General de Programacion,
Presupuesto y Finanzas.

Oficio

Direccion General de
Programacién, Presupuesto y
Finanzas

11

Recibe oficio de la Coordinacién Administrativa

Genera instruccién de dispersion y envia a las instituciones
dispersoras respectivas.

(En el caso de la ministracidn de recursos a TELECOMM, la
dispersién de recursos es solicitada por oficio a través de la
DGOEP).

Recibe de las Instituciones Dispersoras, el resultado del proceso
de dispersién y lo aplica en el Sistema Informdtico, para consulta
de los operadores.

(En el caso de los giros telegrdficos serdn reflejados por la
DGOEP en el Sistema Informatico).

Oficio

DGOEP

12

Publica mensualmente los listados de beneficiarios en la pagina
institucional de la Secretaria.

Listado de
Beneficiarios

Representacién de la
Secretaria en el Estado que
corresponda (Jefe de
Programa o personal
designado)

13

Identifica en el Sistema Informético a los predios no operados
de acuerdo con el “Catalogo de Arqueo de predios” (Anexo 12).

FIN
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ANEXO 1. CATALOGO PARA ACREDITAR LA PROPIEDAD O POSESION DEL PREDIO

Clave del Clave de tenencia
= Descripcién

oc. 1|/2(|3(4|5(6

1 Documento que acredita la propiedad, titularidad o posesidn del predio. X|X|X[X
Carta bajo protesta de decir verdad que se cuenta con la posesién pacifica

2 ; ; XIX[X[X[X]|X
de un predio agricola.

3 Documento que acredita la posesion derivada. X[X|X|X

Claves de tenencia: 1. Ejidal, 2. Propiedad privada, 3. Comunal, 4. Colonia agricola, 5. Terreno nacional,

6. Terreno federal.

Notas

1Este catalogo aplica para predios incorporados y para cuando se requiera actualizar datos en la propiedad o posesion de los predios.

2Los productores con alguno de los documentos para acreditar la propiedad o posesion legal de los predios referidos en el catélogo
utilizado en la operacién del PpB en 2019, durante la actualizacién de propietario/posesionario en 2021, podran utilizar cualquiera
de los documentos con clave 1,2 y 3 de acuerdo con la tenencia que corresponda.

3Los documentos de posesién tales como; actas de asamblea u otros en los que se asientan los nombres de varios posesionarios de
los predios, aun cuando su fecha no sea reciente, seguirdn siendo validos para aquellos productores que contindan teniendo la
posesidn de los predios.

4Para los casos en que una persona funja como productor por albaceazgo, debera presentar como documento de propiedad o legal
posesion del predio; la designacién y aceptacion del encargo de albacea.

a) Paralos documentos con clave 1, se consideraran preferentemente los siguientes:

Clave de tenencia Documento

1ly3 Certificado parcelario, Certificado de Derechos sobre tierras de Uso Comun (CDTUC), Acta de
Asamblea de Delimitacion (Acta Dura), Lista de sucesion formalizada ante fedatario publico,
Constancia de Vigencia de Derechos expedida por el RAN, Constancia de Transmisién de
Derechos por enajenacién expedida por el RAN, Certificado de Derechos Agrarios, Constancia
Actualizada de ejidatario o comunero emitida por el RAN, Constancia de Posesion emitida por
el RAN, Padron o listas de ejidatarios, comuneros y posesionarios emitidas por el RAN,
Certificado de reconocimiento de miembro de la comunidad, Documento de posesion pacifica,
emitido por la autoridad tradicional de los pueblos originarios.

2 Titulo de propiedad, Escritura Publica, Contratos de; Compra-Venta, de Cesién, de Donacion,
de dacién, inscritos en el Registro Publico de la Propiedad, Designacién y aceptacion de
encargo de albacea.

4 Titulo de colono, Acuerdo de Adjudicacién de la Asamblea de Colonos.

b) El documento con clave 2 es el referido en el Anexo 3 de este Procedimiento, el cual debe contener minimamente;
nombre, CURP, domicilio y firma del productor, superficie, ubicacion del predio y colindancias o colindantes (Se
puede utilizar para miel y leche).

¢) Los documentos con clave 3 son referidos en el Anexo 2 de este Procedimiento.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibide su uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa” b

e N
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ANEXO 2. CATALOGO PARA ACREDITAR LA POSESION DERIVADA DE PREDIOS

Clave. Descripcién

301 Contrato de arrendamiento.

302 Contrato de aparceria.

303 Contrato de Asociacién en participacion.

304 Acta de asamblea y contrato de aprovechamiento.

305 Contrato de usufructo.

306 Documento que otorgue al productor la calidad de apoderado y
administrador para la legal explotacién del predio.

307 Contrato de Comodato.

Notas:

El acta de asamblea y contrato de aprovechamiento puede aplicarse para posesionarios de
ejidos o comunidades que no son titulares del derecho de tierras de uso comun, de no
presentar el Anexo 3 del presente procedimiento.

Los contratos de posesién derivada (arrendamiento, aparceria, usufructo, comodato), no
requieren estar notariados.

El contrato de comodato aplica cuando en el cuerpo de dicho instrumento se vincula el
predio con la explotacién del cultivo o unidad de produccién.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”
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ANEXO 3. CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE SE CUENTA CON LA POSESION PACIFICA
DE UN PREDIO AGRICOLA

PROGRAMA PRODUCCION PARA EL BIENESTAR

FECHA: __ /. (DD/MM/AAAA)

Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural.

El suscrito (nombre completo) con CURP ,
con domicilio ubicado en
, Declaro BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que en el presente ejercicio fiscal , estoy en

posesion pacifica del predio denominado , que cuenta con una superficie total
de , hectdreas, ubicado en la localidad de , Municipio de
, Estado de , que dedico al -cultivo/producto de

y que tiene las siguientes medidas y colindancias:

Asimismo, manifiesto que, de resultar beneficiario de los apoyos del Programa, con el presente no se crea
derecho alguno de propiedad sobre el predio descrito, ademas, de dicho predio deben obtenerse y anotarse en
el presente formato las coordenadas geograficas correspondientes, las cuales deben ser del centro del predio en
cuestion y deberén escribirse de forma como aparecen en el medio utilizado (considerando nimeros, letras,
signos y cualquier tipo de caracter):

Latitud (Y): Longitud (X):

El proporcionar las coordenadas geograficas del predio no exime del cumplimiento de los requisitos establecidos
por la normatividad del Programa.

Que conozco las penas en que incurren quienes declaran falsamente ante autoridades no judiciales.

Me doy por enterado que los datos personales recabados seran protegidos, incorporados y tratados de
conformidad con la ley de la materia.

NOMBRE Y FIRMA DEL PRODUCTOR

Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos
en el Programa”

A

.
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ANEXO 4. FORMATO PARA EL REGISTRO DE LOS REPRESENTANTES LEGALES POR TUTELA, PATRIA
POTESTAD, CUSTODIA, AUSENCIA U OTRO, PARA EL TRAMITE DEL APOYO DEL PROGRAMA
PRODUCCION PARA EL BIENESTAR (RL-1).

(Lugar y fecha) ,a de del 20___
Ciclo AgricolaPV( )oOI( ), afio20___

DATOS DEL PREDIO
Folio de predio ID: Predio / predio secuencial
Superficie total: ha Superficie elegible: ha

DATOS DE LOS REPRESENTADOS

Motivo de la
representacion (menor de Superficie
N
ombre de los representados CURP T tela curatel. (ha)

ausencia, otro)

DATOS DEL REPRESENTANTE
Nombre:
CURP: RFC:
Domicilio:

MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la informacién aqui asentada y la documentacién entregada a la
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, durante el proceso de actualizacion de datos y/o acreditacion del
incentivo son ciertos.

Me comprometo a cumplir con los requisitos y obligaciones establecidas en el en el Acuerdo por el que se emiten
las Reglas de Operacién del Programa Produccion para el Bienestar, asi como sus respectivas modificaciones y
demas normatividad aplicable al Programa, en los términos y plazos establecidos, que entre otros son, sembrar
la superficie elegible objeto del apoyo, utilizar el apoyo para los fines autorizados, vincular el apoyo para
contribuir al mejoramiento de la productividad agricola, mantener actualizados mis datos, permitir las
verificaciones, auditorias, inspecciones y solicitudes de informacién por parte de las autoridades competentes,
con el fin de verificar la correcta aplicacién de los recursos otorgados; asi como la supervision de parte de las
instancias de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural y las que ésta determine,

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”
//:')

N

&
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ANEXO 5. FORMATO PARA LA AUTOEXCLUSION DEL PROGRAMA PRODUCCION PARA EL BIENESTAR

(Lugar y fecha) ,a de del 2021

C. ;

Representacion de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural en el Estado de
Presente.

Yo,

mayor de edad, por mi propio

derecho, manifiesto que por asi convenir a mis intereses, por este medio renuncio voluntariamente al registro
de mi predio en el Padrén del Programa Produccién para el Bienestar, asi como al apoyo que otorga el Gobierno

Federal por conducto de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural en el

ciclo
agricola y los subsecuentes.
Proporciono los siguientes datos:
| Ciclo agricola Otofio-Invierno | Primavera-Verano
Folio del predio: Ha Ha
Superficie total: Ha Ha
Superficie elegible: Ha Ha
CURP:
DDR:
CADER:

Ejido o localidad:

Nombre y firma del propietario Nombre, firma y cargo de quien recibe

Sello de |a Instancia que atiende al
propietario del predio

*Sélo se procesara este formato cuando el tramite de autoexclusién lo realice el propietario del predio registrado en la
base de datos del Programa Produccion para el Bienestar.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”

7

T,
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PROGRAMA PRODUCCION PARA EL BIENESTAR

CLAVE TIPO CAUSA

1 R-Reexpedicion Expiracidn de la vigencia del medio de pago.

2 R-Reexpedicidn Actualizacion de CURP del productor beneficiado.

3 R-Reexpedicién Error en el nombre del productor.

4 R-Reexpedicion Monto incorrecto del apoyo.

5 R-Reexpedicion Por causa no imputable al productor (Uso exclusivo para
reexpedicidn sin cambios)

6 D-Definitiva Productor fallecido.

7 R-Reexpedicion Defuncién del productor con beneficiario (cuando procede
la reexpedicion a beneficiario).

8 R-Reexpedicion Por cambio de medio de pago o Institucién Bancaria.

9 D-Definitiva Productor no localizable.

10 D-Definitiva El productor no sembrd.

11 D-Definitiva El productor no sembré un cultivo elegible.

12 D-Definitiva Predio en litigio o conflicto.

13 D-Definitiva El productor rechazo el apoyo.

14 R- Definitiva Cancelacion definitiva por autoexclusion.

15 D-Definitiva Cancelacién por requerimiento de la DGOEP (uso
exclusivo central)

Nota. Este catdlogo se podra utilizar por la Secretaria de Bienestar, cuando colabore en la entrega de los medios de
pago a los productores.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los

establecidos en el Programa”

&
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ANEXO 7. SOLICITUD DE CAMBIO DE CICLO AGRICOLA EN EL PROGRAMA PRODUCCION PARA EL

BIENESTAR.
(Lugar y fecha) ,a de del 2021
DATOS DE PRODUCTOR:

Nombre:
CURP: RFC:
Domicilio:
Municipio: Localidad: Teléfono:
Identificacién (tipo y folio)

DATOS DEL PREDIO:
Folio de predio: ID Predio / predio secuencial
Estado: DDR: CADER:
Municipio: Ejido:
Superficie total: ha Superficie elegible: ha
Régimen hidrico Tipo documento legal

CAMBIO DE CICLO AGRICOLA:

Del ciclo agricola Otofio-Invierno a Primavera-Verano ( )
Del ciclo agricola Primavera-Verano a Otofio-Invierno ( )
MANIFESTACION BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la informacién aqui asentada y la documentacién entregada a la
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, son ciertos.

Me comprometo a cumplir con los requisitos y obligaciones establecidas en el Acuerdo por el que se emiten las
Reglas de Operacién del Programa Produccién para el Bienestar, asi como sus respectivas modificaciones y
demds normatividad aplicable al Programa, en los términos y plazos establecidos, que entre otros son, sembrar
la superficie elegible objeto del apoyo, utilizar el apoyo para los fines autorizados, vincular el apoyo para
contribuir al mejoramiento de la productividad agricola, mantener actualizados mis datos, permitir las
verificaciones, auditorias, inspecciones y solicitudes de informacién por parte de las autoridades competentes,
con el fin de verificar la correcta aplicacion de los recursos otorgados; asi como la supervisién de parte de las
instancias de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural y las que ésta determine.

En el mismo sentido, me doy por enterado que los datos personales recabados seran protegidos, incorporados
y tratados de conformidad con la ley de la materia y que la emisién de este documento no implica la entrega del
apoyo, el cual esta sujeto a disponibilidad presupuestal y cumplimiento normativo.

NOMBRE Y FIRMA (O HUELLA) DEL NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DE
PRODUCTOR VENTANILLA

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”

ST [ VY [ VSR
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C.

ANEXO 8. FORMATO PARA CAMBIO DE CARTOGRAFIA DE PREDIOS

No de oficio

Lugar y Fecha

Representacion de la Secretaria de Agriculturay
Desarrollo Rural en

DIRECTOR(A) GENERAL DE OPERACION Y EXPLOTACION DE PADRONES
PRESENTE.

Me refiero al cambio de cartografia de los predios registrados en el Padrén del Programa Produccion para el
Bienestar, cuyos documentos legales que acreditan la propiedad o titularidad, los ubica en una cartografia
distinta a la registrada actualmente.

Al respecto, solicito su autorizacion para realizar el cambio de cartografia de predios, asi como su apoyo
para gestionar ante la instancia correspondiente la transferencia del registro de dichos predios a la cartografia

que les corresponde, con base en la informacién contenida en el siguiente “layout”:

ID_PREDIO

DICE DEBE DECIR
CVE| ESTADO | CVE| DDR | CVE| CADER | CVE| MUNICIPIO | CVE| NUCLEO_AGRARIO | CVE| ESTADO | CVE| DDR | CVE | CADER | CVE| MUNICIFIO | CVE [NUCLEO_AGRARIO|

Atentamente

Nombre
Encargado del Despacho de la Representacion
De la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural en el Estado de

. - Subsecretario de Alimentacién y Competitividad. Presente

.- Director G 3l de Tec gias de la Infermacion y Comunicaciones. Presente

. - Encargado del Despacho de la Representacién de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural en el Estado de . Presente (En su caso, conocimienta al estado al que 1= va
a renlizar el camblo de cartografia)

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”
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ANEXO 9. FORMATO PARA TRANSFERENCIA DE EXPEDIENTES A OTRA VENTANILLA

ENCARGADO DEL DESPACHO DE LA REPRESENTACION
DE LA SECRETARIA DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

EN EL ESTADO DE

PRESENTE.

Me refiero a la entrega-recepcién de expedientes de predios registrados en el Padrdn del Programa Produccion
para el Bienestar, cuyos documentos legales que acreditan la propiedad o titularidad, los ubica en una cartografia

distinta a la registrada actualmente.

Al respecto, en virtud de que el cambio de cartografia de los predios se ha realizado de manera correcta, que los
expedientes se encuentran debidamente integrados y bajo resguardo de la ventanilla origen, le informo que se
llevard a cabo la transferencia de expedientes de la ventanilla origen a la ventanilla destino conforme lo

establecido en el siguiente “layout”:

No de oficio

Lugar y Fecha
Representacion de la Secretaria de Agricultura y
Desarrollo Rural en

Ciclo agricola: ORIGEN DESTINO
FOLIO DE SUPERFICIE | SUPERFICIE | SUPERFICIE
No oimme | 'DPREDIO | CVEENDO | DOC.LEGAL [PROPIETARIOf o i |eveciare (1a) |apovaDA (HA) REPRESENTACION| DOR CADER | REPRESENTACION| DOR CADER
Atentamente
Nombre
Encargado del Despacho de la Representacion / Jefe de DDR / Jefe de CADER
De la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural en el Estado de
C.c.p .- Director{a) General de Operacidn y Explotacién de Padrones de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural. Presente

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines dj

establecidos en el Programa”

iintos alos
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ANEXO 10. AVISO AL PRODUCTOR DE LA EXISTENCIA DE LITIGIO O CONFLICTO DE PREDIOS DEL
PROGRAMA PRODUCCION PARA EL BIENESTAR

(Lugar y fecha) ,a de del 2021
Ciclo Agricola Otofio-Invierno ( ) o Primavera-Verano ( ), afio 2021

C.
CURP
Presente.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 35, primer pérrafo, 36, segundo parrafo del Reglamento Interior
de la SAGARPA (ahora Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural), le informo que del siguiente predio, el cual
usted se encuentra registrado como productor en el Padrén del Programa Produccion para el Bienestar, se ha
presentado a la ventanilla de atencion, el C. , quien
manifiesta que existe un conflicto o litigio, respecto de los derechos de propiedad ( ) o posesion () del
mismo, con documentales que asi lo acreditan.

DATOS DEL PREDIO
Folio de predio ID: Predio secuencial
Superficie total: ha / Superficie elegible: ha

Por lo anterior, le informo que el apoyo de dicho predio se ha suspendido hasta que se compruebe la legal
propiedad o posesién del mismo. En caso de tener derechos sobre éste, acuda a las oficinas de este Distrito de
Desarrollo Rural con copia certificada de la sentencia ejecutoriada o el acuerdo conciliatorio a su favor, para su
reactivacion. De lo contrario, se otorgard a quien acredite ser el legal propietario o poseedor.

De haberse entregado un apoyo que no le corresponde, es una obligacién reintegrarlo a la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural.

FECHA EN QUE EL PRODUCTOR LO RECIBE NOMBRE Y FIRMA (O HUELLA) DEL PRODUCTOR

NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE DDR SELLO DEL DDR

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”

A
2%
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ANEXO 11. FORMATO DE CARTA EXCUSA DE TRAMITES DEL PROGRAMA PRODUCCION PARA EL

BIENESTAR
(Lugar y fecha) ,a de del 2021
(Nombre)
Representante Estatal o Jefe de Programa, en su caso, de la de la Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural,
en
Presente.
Hago de su conocimiento que el/la suscrito (a) (nombre), en mi
cardcter de Responsable del Distrito de Desarrollo Rural / Personal designado de
tengo el predio con folio , inscrito en el Padrén del

Programa Produccion para el Bienestar.

Asimismo, y de acuerdo con lo que establece el Procedimiento Operativo del Programa Produccion para el
Bienestar, tengo la facultad de ratificar la procedencia del otorgamiento de los apoyos, y toda vez que tengo
interés (personal, familiar o de negocios), sobre el predio antes mencionado, al ser
de mi propiedad’, a efecto de no interferir el desempefio imparcial de mis atribuciones, por este medio me
excuso de intervenir de realizar dicho tramite, respecto del ciclo , dando asi, cumplimiento
a lo dispuesto en los articulos 3, fraccién VI, y 58 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

Nombre y firma del Responsable del Distrito de Desarrollo Rural / Personal designado

*En caso de que el predio sea de algin familiar, persona con que se tenga un negocio o cualquier interés personal, asi debera
manifestarse.

VI“

v

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a loy’
establecidos en el Programa”
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ANEXO 12. CATALOGO DE ARQUEO DE PREDIOS SIN OPERACION EN EL
PROGRAMA PRODUCCION PARA EL BIENESTAR

CONSECUTIVO CATALOGO DE ARQUEO

1 Productor manifiesta predio con siniestro natural sin declaratoria de desastre
(sequia/inundacidn/incendio/terremoto/fitosanitario, entre otros).

2 Productor manifiesta predio sin siembra por desabasto de agua para riego.

3 Productor manifiesta predio sin actividad agricola o pecuaria para este ciclo.

a Productor manifiesta predio con uso permanente diferente a la agricultura (o
actividad pecuaria).

5 Productor manifiesta predio con posesion en litigio (disputa).

6 Productor se presentd en ventanilla de atencién sin documentacidn suficiente para
actualizacion.

7 Productor manifiesta que no tiene dinero para la siembra.

8 Productor no se enteré.

9 Productor no localizado.

10 Productor no le interesa.

11 Productor no esta disponible debido a que se encuentra trabajando en otro lugar.

Nota. Si existe una causa diferente a las contenidas en el presente catdlogo, puede solicitarse a la DGOEP su
inclusion.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los
establecidos en el Programa”
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